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BOZZA INTEGRAZIONE AL REGOLAMENTO DI ISTITUTO PER L’EMERGENZA SANITARIA DOVUTA 
AL COVID-19 

 
MISURE PER IL CONTRASTO E IL CONTENIMENTO DELLA DIFFUSIONE DEL VIRUS COVID-19 

NEGLI AMBIENTI DI LAVORO 

 
PREMESSA - DISPOSIZIONI GENERALI 

 
Il presente documento rappresenta un’integrazione al Regolamento di Istituto attualmente 

in vigore (approvato con delibera n° 28 del 27 giugno 2016 del Commissario straordinario) e 
l’applicazione delle norme in questo contenute sono legate al perdurare dello stato di emergenza 
sanitaria dovuta alla pandemia COVID-19. Pertanto, concluso il periodo di emergenza, le presenti 
disposizioni non avranno più efficacia. Per quanto non modificato dalla presente integrazione al 
Regolamento di Istituto restano valide le disposizioni già previste. Il presente documento ha la 
finalità di offrire agli Studenti, alle Studentesse, alle Famiglie degli studenti e delle studentesse 
minorenni, al Personale, precise indicazioni al fine di garantire la riapertura della scuola in sicurezza 
e la qualità dell’azione educativa. È necessario che gli Studenti, le Studentesse e le Famiglie degli 
alunni e delle alunne minorenni si attengano scrupolosamente alle indicazioni contenute al fine di 
garantire lo svolgimento delle attività scolastiche in sicurezza. La situazione di contagio da virus 
SARS-CoV-2 richiede l‘adozione di particolari attenzioni per la tutela della salute dell’intera 
Comunità scolastica, nella consapevolezza che la ripresa delle attività didattiche, seppur 
controllata, non consente di azzerare il rischio di contagio. Il rischio di diffusione del virus va ridotto 
al minimo attraverso l’osservanza delle misure di precauzione e sicurezza. 
L’alleanza tra Scuola, Studenti e Studentesse, Famiglia costituisce un elemento centrale nella 
strategia del contenimento del contagio (cfr. Patto Educativo di Corresponsabilità – Integrazione 
emergenza Covid-19). I comportamenti corretti di prevenzione saranno tanto più efficaci quanto più 
saranno rigorosamente adottati da tutti in un clima di consapevole serenità e di rispetto reciproco, 
fondato sul dialogo e sulla condivisione degli obiettivi di tutela della salute e di garanzia dell’offerta 
formativa per tutti i protagonisti della vita scolastica. 

 
ACCESSO E FRUIZIONE DELL’ISTITUTO. PROCEDURE OPERATIVE PER IL CONTENIMENTO DEL CONTAGIO 
DA SARS-COV-2 
 

ART. 1 – PRECONDIZIONI PER L’ACCESSO A SCUOLA 
Le precondizioni per l’accesso a scuola di studenti, del personale scolastico, docente e ATA, e 
dell’utenza esterna sono: 

 assenza di temperatura corporea superiore a 37.5°C anche nei tre giorni precedenti e assenza 
dei seguenti sintomi:  
- rinorrea (naso che cola) 



 

 

- cefalea (mal di testa) 

-  tosse faringite (gola infiammata)  

- sensazione generale di malessere 

- nausea, vomito, diarrea.  

- anosmia (diminuzione/perdita del senso dell’olfatto) e/o ageusia (diminuzione/perdita 
del senso del gusto)  

 non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni o in provenienza 
da zone a rischio nei 14 giorni precedenti  

 non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli 
ultimi 14 giorni  

 
ART. 2 – OBBLIGHI 

 Obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre superiore a 37.5° anche nei tre 
giorni precedenti o di altri sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e 
l’autorità sanitaria; 

 Obbligo di mantenere all’interno dell’Istituto e nelle aree di pertinenza il distanziamento fisico 
di almeno un metro, in condizioni statiche e dinamiche; 

 Obbligo di rispettare le buone pratiche di igiene: 
- Lavarsi correttamente le mani e igienizzarle frequentemente; 
- Non toccare occhi, naso e bocca con le mani; 
- Coprire bocca e naso se si starnutisce o si tossisce; 
- Evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni acute respiratorie; 
- Evitare abbracci e strette di mano. 

 Obbligo di indossare la mascherina chirurgica per l’intera permanenza nei locali scolastici; 
 Obbligo di seguire tutte le indicazioni fornite dai docenti relative al protocollo Covid; 
 Obbligo di seguire le indicazioni fornite dai collaboratori scolastici per l’ingresso e l’uscita 

dall’edificio; 
 Obbligo di mantenere all’interno dell’aula la postazione assegnata dall’insegnante e di non 

modificare la disposizione dei banchi; 
 Obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente Scolastico; 
 Obbligo di informare tempestivamente il Referente Covid della sede associata in caso di 

insorgenza, durante l’orario scolastico, dei sintomi indicati all’art. 1, e di informare 
tempestivamente il MMG e/o il DdP competente. In tal caso lo studente o la studentessa 
minorenne sarà accompagnato nell’apposita Aula Covid, dove rimarrà in compagnia di un 
operatore scolastico in attesa dell’arrivo del genitore/tutore legale, che sarà contattato dal 
referente scolastico Covid 19.  Lo studente maggiorenne sarà accompagnato nell’aula Covid in 
attesa che il referente Covid contatti il DdP. 

 
ART. 3 - RITARDI E USCITE ANTICIPATE DEGLI STUDENTIO E DELLE STUDENTESSE 

Poiché l’accesso a scuola per gli utenti esterni deve essere limitato allo stretto indispensabile per le 
dovute misure di sicurezza, gli studenti e le studentesse dovranno rispettare l’orario/giorno di 
frequenza stabilito per il percorso ordinamentale frequentato.  Gli alunni e le alunne minorenni 
potranno essere accompagnati o prelevati anticipatamente da un solo genitore/tutore. 

 
ART. 4 – CAMBIO DEL DOCENTE 

Durante il cambio del docente gli studenti e le studentesse rimarranno in classe seduti al proprio 
posto vista la necessità di mantenere il distanziamento fisico e di evitare assembramenti.  

 



 

 

ART. 5 - SPOSTAMENTI INTERNI ALL’EDIFICIO SCOLASTICO 

Gli spostamenti all’interno e all’esterno della sede devono essere limitati al minimo indispensabile 
richiesto dall’attività svolta e nel rispetto delle indicazioni interne della scuola e delle presenti 
disposizioni. È fatto divieto di creare assembramento nei corridoi e nelle aree di transito (atrio) e 
di rispettare sempre le distanze di sicurezza minime (almeno 1 metro) indicate dalla segnaletica. 

 
ART. 6 - ACCESSO A SERVIZI IGIENICI E LABORATORI 

Gli studenti e le studentesse si recheranno ai servizi igienici uno per volta per ciascuna classe. Non è 
permesso fruire dei servizi igienici, tranne in casi eccezionali, durante l’ultima ora di lezione, al fine di 
permettere la pulizia e la sanificazione degli stessi da parte del collaboratore scolastico. In tali locali è 
necessario evitare assembramenti ed aspettare il proprio turno, rispettando il distanziamento di 1 
metro. Relativamente all’accesso di laboratori, ove presenti, gli alunni seguiranno scrupolosamente 
le indicazioni del docente, mantenendo sempre il distanziamento e indossando la mascherina. 

 
ART. 7 - DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA (D.D.I.) 
A seguito dell’emergenza sanitaria da SARS-CoV-2, il D.L. 8 aprile 2020, n. 22, convertito, con 
modificazioni, con Legge 6 giugno 2020, n. 41, all’articolo 2, comma 3, stabilisce che il personale 
docente assicura le prestazioni didattiche nelle modalità a distanza, utilizzando strumenti 
informatici o tecnologici a disposizione, ed integra pertanto l’obbligo, prima vigente solo per i 
dirigenti scolastici, di “attivare” la didattica a distanza mediante adempimenti dirigenziali relativi 
all’organizzazione dei tempi di erogazione, degli strumenti tecnologici, degli aiuti per sopperire alle 
difficoltà delle famiglie e dei docenti privi di sufficiente connettività. 
Il DM 39 del 26/06/2020, Piano scuola 2020/2021, ha sottolineato la necessità per tutte le scuole 
di dotarsi di un piano scolastico per la Didattica Digitale Integrata.  
Per Didattica Digitale Integrata (DDI) si intende la metodologia innovativa di insegnamento-
apprendimento, da adottare in modalità complementare alla Didattica in presenza o alternativa 
alla stessa, qualora emergessero necessità di contenimento del contagio da Covid 19 o si rendesse 
necessario sospendere nuovamente le attività didattiche in presenza per le condizioni 
epidemiologiche contingenti (casi di quarantena, isolamento fiduciario di singoli docenti, 
studentesse e studenti, interi gruppi classe, caso di nuovo lockdown).  
La DDI è orientata anche alle studentesse a agli studenti che presentino fragilità nelle condizioni di 
salute, opportunamente attestate e riconosciute, consentendo a questi di poter fruire della 
proposta didattica dal proprio domicilio, in accordo con le famiglie se minorenni. 
La DDI consente di integrare e arricchire la didattica in presenza. In particolare, la DDI è uno 
strumento utile per  

- Gli approfondimenti disciplinari e interdisciplinari;  
- La personalizzazione dei percorsi e il recupero degli apprendimenti;  
- Lo sviluppo di competenze disciplinari e personali;  
- Il miglioramento dell’efficacia della didattica in rapporto ai diversi stili di apprendimento;  
- Rispondere alle esigenze dettate da bisogni educativi speciali come lo svantaggio 

linguistico. 
Le attività integrate digitali (AID) possono essere distinte in due modalità, attività sincrone e attività 
asincrone, sulla base dell’interazione tra insegnante e gruppo di studenti. Le due modalità 
concorrono in maniera sinergica al raggiungimento degli obiettivi di apprendimento e allo sviluppo 
delle competenze personali e disciplinari. 
Si riportano di seguito le regole da osservare per una corretta fruizione delle attività suddette. 
 
 Attività sincrone: 

- Nel caso di videolezioni rivolte all’intero gruppo classe e/o programmate nell’ambito 



 

 

 

dell’orario settimanale, il docente avvierà la videolezione utilizzando Google Meet previa 
calendarizzazione con l’applicazione Calendar di Google 

- All’inizio del meeting, il docente avrà cura di rilevare la presenza delle studentesse e degli 
studenti e le eventuali assenze.  

- Durante lo svolgimento delle videolezioni ai docenti è richiesto il rispetto delle seguenti 
regole: 

• Accedere al meeting con puntualità, secondo l’orario stabilito. Il link di accesso al 
meeting è strettamente riservato, pertanto è fatto divieto a ciascuno di 
condividerlo con soggetti esterni alla classe o all’Istituto; 

• Partecipare al meeting con la videocamera attivata che inquadra il docente 
stesso in primo piano, in un ambiente adatto all’apprendimento e possibilmente 
privo di rumori di fondo, con un abbigliamento adeguato.  

- Durante lo svolgimento delle videolezioni agli studenti e alle studentesse è richiesto il 
rispetto delle seguenti regole: 

• Accedere al meeting con puntualità, secondo l’orario stabilito dal docente. Il link 
di accesso al meeting è strettamente riservato, pertanto è fatto divieto a ciascuno 
di condividerlo con soggetti esterni alla classe o all’Istituto; 

• Accedere al meeting sempre con microfono disattivato. L’eventuale attivazione 
del microfono è richiesta dall’insegnante o consentita dall’insegnante su 
richiesta della studentessa o dello studente. 

• Partecipare al meeting con la videocamera attivata che inquadra la studentessa 
o lo studente stesso in primo piano, in un ambiente adatto all’apprendimento e 
possibilmente privo di rumori di fondo, con un abbigliamento adeguato e 
provvisti del materiale necessario per lo svolgimento dell’attività. La 
partecipazione al meeting con la videocamera disattivata è consentita solo in casi 
particolari e su richiesta motivata della studentessa o dello studente 
all’insegnante prima dell’inizio della sessione. Dopo un primo richiamo, 
l’insegnante attribuisce una nota disciplinare alle studentesse e agli studenti con 
la videocamera disattivata senza permesso, li esclude dalla videolezione e 
l’assenza dovrà essere giustificata; 

• In caso di ingresso in ritardo, non interrompere l’attività in corso. I saluti iniziali 
possono essere scambiati velocemente sulla chat; 

• Partecipare ordinatamente al meeting. Le richieste di parola sono rivolte 
all’insegnante sulla chat o utilizzando gli strumenti di prenotazione disponibili sulla 
piattaforma; 

- Gli studenti e le studentesse si impegnano nella didattica digitale integrata rispettando la 
netiquette e le indicazioni dei docenti, osservando le consegne; 

- Gli studenti e le studentesse si impegnano ad utilizzare i dispositivi elettronici a supporto 
della didattica, in comodato o personali, in modo corretto nel rispetto della Legge evitando 
azioni lesive della privacy e della dignità dell’altro. 

 

 Attività asincrone: 
- Gli insegnanti progettano e realizzano in autonomia, ma coordinandosi con i colleghi del 

Consiglio di classe, le AID (Attività Integrate Digitali) in modalità asincrona anche su base 
plurisettimanale e utilizzano Google Classroom come piattaforma di riferimento per gestire 
gli apprendimenti a distanza all’interno del gruppo classe o per piccoli gruppi. 

- Gli studenti e le studentesse si impegnano nella didattica digitale integrata rispettando la 
netiquette e le indicazioni dei docenti, osservando le consegne; 

- Gli studenti e le studentesse si impegnano ad utilizzare i dispositivi elettronici a supporto 



 

 

della didattica, in comodato o personali, in modo corretto nel rispetto della Legge evitando 
azioni lesive della privacy e della dignità dell’altro  

 

  Aspetti disciplinari relativi all’utilizzo degli strumenti digitali: 

- Google Meet e, più in generale, Google Suite for Education, possiedono un sistema di 
controllo molto efficace e puntuale che permette all’amministratore di sistema di verificare 
quotidianamente i cosiddetti log di accesso alla piattaforma. È possibile monitorare, in 
tempo reale, le sessioni di videoconferenza aperte, l’orario di inizio/termine della singola 
sessione, i partecipanti che hanno avuto accesso e il loro orario di ingresso e uscita. La 
piattaforma è quindi in grado di segnalare tutti gli eventuali abusi, occorsi prima, durante e 
dopo ogni sessione di lavoro. 

- Gli account personali sul Registro elettronico e sulla Google Suite for Education sono degli 
account di lavoro o di studio, pertanto è severamente proibito l’utilizzo delle loro 
applicazioni per motivi che si discostano dalle attività didattiche, dalla comunicazione 
istituzionale della Scuola o dalla corretta e cordiale comunicazione personale o di gruppo 
tra insegnanti, studentesse e studenti, nel rispetto di ciascun membro della comunità 
scolastica, della sua privacy e del ruolo svolto. 

- In particolare, è assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle 
persone che partecipano alle videolezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare 
gli strumenti digitali per produrre e/o diffondere contenuti osceni o offensivi. 

- Il mancato rispetto di quanto stabilito nel presente Regolamento da parte delle studentesse 
e degli studenti può portare all’attribuzione di note disciplinari e, nel caso di alunni 
minorenni, all’immediata convocazione a colloquio dei genitori.  

 
ART. 8 – ASPETTI DISCIPLINARI E SANZIONI 

L’inosservanza delle misure di sicurezza messe in essere per la prevenzione del contagio da Covid- 
19 che potrebbero essere lesivi per l’incolumità propria e altrui saranno configurati come gravi 
inadempienze e pertanto gli studenti e le studentesse potranno essere sospesi fino a un massimo 
di quindici giorni dalle attività scolastiche. Il comportamento indisciplinato e lesivo dell’incolumità 
altrui potrà portare anche all’esclusione dallo scrutinio finale ed alla ripetizione dell’anno 
scolastico. Si sottolinea che sarà considerato comportamento lesivo la presenza non autorizzata 
fuori dall’aula, nei bagni e qualsiasi altro spazio dell’edificio senza autorizzazione o motivazione, la 
sosta prolungata nei bagni, il mancato rispetto della distanza di sicurezza, l’accesso a scuola con 
temperatura corporea al di sopra dei 37.5° e l’inosservanza di tutte le misure previste nel 
Protocollo Covid-19 e nel patto di corresponsabilità. 

 
ART. 9 – AGGIORNAMENTI E INTEGRAZIONI 

La presente integrazione potrà essere aggiornata e integrata al variare delle indicazioni del 
Ministero della salute e del Ministero dellistruzione. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Francesca Napolitano 

(Firma autografa sostitutiva a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs. 39/93) 


