
 

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DEL REGISTRO ELETTRONICO DA PARTE DI OGNI DOCENTE 

A. Compilazione registro corso 
1. Entrare con le proprie credenziali e cliccare su Registro Corso 

 

 

 

 



 

2. Cliccando su registro corso si aprirà il calendario alla data attuale.  Scegliere la classe dal menu a tendina 

 

 

N.B. : E’ possibile la compilazione del registro anche per le date gia’ trascorse (cliccare sulla freccia a sinistra fino al giorno prescelto o 

modificare la data evidenziata nel riquadro centrale che si apre in automatico sulla data del giorno di accesso). 

 

 

 

 



3. Successivamente cliccare su Nuova lezione 

 

4. Poi scegliere dal menu a tendina la propria ora di lezione e disciplina per la classe selezionata;  

successivamente scegliere dal menu a tendina la competenza relativa all’argomento da svolgere e la modalità di lezione (interrogazione, verifica ecc…)

 
 



5. Dopo aver impostato l’orario della lezione e la disciplina comparirà l’elenco dei corsisti e sara’ possibile inserire le presenze 

 

 

 



 

 

Nel caso che i corsisti siano tutti presenti basterà seleziona solo il tasto in alto 



 

E’ possibile selezionare l’orario di uscita di un utente nel caso sia anticipata 

 

 

È necessario cliccare su salva ad operazione conclusa 



Le presenze annotate alla prima ora si riverseranno automaticamente anche nelle ore successive delle altre discipline 

 

Ovviamente il docente delle ore successive dovrà annotare l’eventuale uscita anticipata di un corsista. 

In questo modo ogni docente partecipa alla compilazione del registro corso.  I dati inseriti nel registro corso si riverseranno nel registro docente.  

 

 

 

 

 

 

 

 



B. Compilazione registro docente 

 
N.B. La compilazione del registro docente è estremamente semplificata, in quanto è necessario inserire solo le valutazioni  dei corsisti (con la 

relativa data in cui sono effettuate) per la propria disciplina e classe.   
 

1. Cliccando sul registro docente, si apre questa schermata. 

 

 

Sulla sinistra troviamo il menù  a tendina mediante il quale possono essere inserite le valutazioni dei corsisti nella propria disciplina. 

 

 

 

 

 

 

 



Ciccando su valutazioni si apre la seguente schermata: 

 

Per inserire la valutazione di un corsista va inserita la data in cui essa avviene e va indicato il voto attribuito cliccando poi sul pulsante salva.  

 



Tutti i voti inseriti resteranno nel sistema e potranno essere raccolti per determinare la media di presentazione allo scrutinio intermedio e finale.  

Sempre dallo stesso menu a tendina è possibile inserire direttamente la valutazione intermedia per lo scrutinio del primo quadrimestre, cliccando  su valutazione 

intermedia. 

 

Tali voti possono essere trasferiti in automatico sul tabellone per lo scrutinio finale, presente tra le funzioni del docente coordinatore. 


